UCHWALA NR XV/131/12
RADY MIEJSKIEJ W TYCHOWIE

z dnia 23 maja 2012 r.

w sprawie trybu post¢powania o udzielenie dotacji na inne zadania Gminy niz okreslone
w ustawie o dzialalnoS$ci pozytku publicznego i o0 wolontariacie, sposobu jej rozliczania oraz
sposobu kontroli wykonywania zleconego zadania.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22001 r. Nr 142, poz. 1591 zpézn. zm.D i art. 221 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 zp6zn. zm.?) Rada Miejska w Tychowie
uchwala, co nastepuje:

§ 1. Uchwata okresla tryb postepowania o udzielenie dotacji z budzetu Gminy podmiotom nie
zaliczonym do sektora finanséw publicznych i nie dziatajacym w celu osiagnigcia zysku, zwanym
dalej "podmiotami", na cele publiczne zwigzane z realizacja zadan Gminy innych niz okreslone
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i1 o wolontariacie (Dz. U.
z 2010 r. Nr 234, poz. 1536 oraz z 201 1r. Nr 112, poz. 654, Nr 149, poz. 887, Nr 205, poz. 1211, Nr
208, poz. 1241, Nr 209, poz. 1244 i Nr 232, poz. 1378), sposob jej rozliczania oraz sposob kontroli
wykonywania zleconego zadania.

§ 2. Dotacja z budzetu Gminy moze by¢ udzielana podmiotom na realizacj¢ zadan Gminy
okreslonych w ustawie z 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym oraz w ustawach szczeg6lnych,
innych niz zadania okre$lone w ustawie zdnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego 1 o wolontariacie.

§ 3. 1. Postgpowanie o udzielenie dotacji z budzetu Gminy 1ijej rozliczenie odbywaja si¢
jawnie.

2. Podmiot, przyjmujac oferte Gminy lub wystepujac z wlasng ofertg realizacji zadania Gminy
1 wnioskujacy o przyznanie $srodkow publicznych z budzetu Gminy na realizacj¢ wyodrgbnionego
zadania powinien przedstawi¢ wniosek o realizacje zadania z oferta wykonania zgodnie z zasadami
uczciwe] konkurencji, gwarantujaca wykonanie zadania w sposob efektywny, oszczedny
1 terminowy.

3. Podmiot wnioskujacy o przyznanie srodkdéw na realizacj¢ zadania powinien:
1) przedtozy¢:
a) wniosek o dofinansowanie zawierajacy oferte¢ wykonania zadania,

b) dokument okreslajacy podstawe prawna dziatania podmiotu (uwierzytelniony wyciag
z rejestru, uchwate lub decyzje¢ organu tworzacego podmiot, itp.),

2) wskazac:

a) osoby upowaznione do skladania oswiadczen woli w imieniu podmiotu oraz osobe
odpowiedzialng za realizacje¢ 1 rozliczenie zadania,

D zmiany tekstu jednolitego ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz.
984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806; z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568; z 2004 r. Nr 102, poz. 1055,
Nr 116, poz. 1203; 22005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457; 22006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337;
z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218; 22008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458;
72009 r. Nr 52, poz. 420; Nr 157, poz. 1241; z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz. 675;
7z 2011r. Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 777, Nr 21, poz. 113, Nr 149, poz. 887, Nr 217, poz. 1281; z 2012 r. poz. 567.

2 zmiany tekstu jednolitego ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2010r. Nr 28, poz.146, Nr 123, poz. 835, Nr 152, poz.
1020, Nr 96, poz. 620; w 2011 r. Nr 238, poz. 1578, Nr 257, poz. 1726, Nr 201, poz. 1183, Nr 185, poz. 1092, Nr
234, poz. 1386, Nr 291, poz. 1707, Nr 240, poz. 1429.
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b) numer rachunku bankowego.
4. Oferta powinna zawierac:

1) doktadne oznaczenie podmiotu ubiegajacego si¢ o dofinansowanie, w tym odpowiednio NIP
1 REGON,

2) szczegbtowy opis zakresu rzeczowego proponowanego do realizacji zadania,
3) termin i miejsce realizacji zadania,
4) szczegdtowa kalkulacje przewidywanych kosztow realizacji proponowanego zadania,

5) informacj¢ o posiadanych zasobach rzeczowych ikadrowych, wskazujacych na mozliwos¢
wykonania zadania, w tym o wysokos$ci srodkoéw finansowych uzyskanych na realizacje danego
zadania od innych dysponentow,

6) wskazanie jednostki zobowigzanej do obstugi ksiggowej, w przypadku gdy podmiot sam nie
prowadzi ksiag rachunkowych,

7) podpis osoby lub 0sdb upowaznionych do sktadania o§wiadczen woli w imieniu podmiotu.

5. Gmina moze uzalezni¢ rozpatrzenie wniosku o dofinansowanie od ztozenia w okre§lonym
terminie dodatkowych informacji lub dokumentow.

6. W przypadku stwierdzenia uchybien formalnoprawnych lub innych wad wniosku o realizacje
zadania Gmina wzywa podmiot do ich usunigcia w okre§lonym terminie od dnia dorgczenia
wezwania; wniosek nie poprawiony pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

7. Za zgoda podmiotu osoby upowaznione przez Gmin¢ moga bada¢ w siedzibie podmiotu
prawdziwos¢ informacji podanych przez podmiot oraz mozliwos¢ realizacji zadania przez podmiot.

§ 4. 1. Wnioski o dofinansowanie moga by¢ skltadane w Urzgdzie Miejskim do dnia 15
pazdziernika; wnioski te stanowi¢ beda podstawe do opracowania projektu budzetu Gminy na
nastepny rok budzetowy.

2. Wnioski o dofinansowanie zlozone po uchwaleniu budzetu Gminy na dany rok budzetowy
moga by¢ uwzgledniane tylko w przypadku zlecania zadah o szczegdélnym znaczeniu dla
realizowanych przez Gming celow izadan, jezeli w budzecie istnieja niezrealizowane kwoty
wydatkow.

§ 5. 1. Burmistrz przy rozpatrywaniu ztozonych wnioskow:
1) ocenia mozliwo$¢ realizacji zadania publicznego przez podmiot sktadajgcy oferte;

2) ocenia przedstawiong kalkulacj¢ kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu
do zakresu rzeczowego zadania;

3) uwzglednia wysoko$¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje zadania publicznego;

4) ocenia proponowang jakos¢ wykonania zadania publicznego i kwalifikacje 0sob, przy pomocy
ktérych podmiot bedzie realizowat zadanie;

5) uwzglednia planowany przez podmiot wkiad rzeczowy 1 udziat srodkow wtasnych lub srodkow
pochodzacych z innych zrodet na realizacje zadania publicznego;

6) uwzglednia analize i1 oceng realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku podmiotow,
ktére w latach poprzednich realizowaly zlecone zadnia publiczne, bioragc pod uwage rzetelnos¢,
terminowos$¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkow.

§ 6. 1. Wniosek o dofinansowanie zadania powinien by¢ zaopiniowany przez wtasciwg komorke
organizacyjng Urzedu Miejskiego oraz komisje Rady Miejskiej: wiasciwg do spraw budzetu oraz
wlasciwg ze wzgledu na rodzaj zleconego zadania.

2. Przy rozpatrywaniu wnioskoOw o dofinansowanie zadania uwzglednia si¢ w szczegdlnosci:
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1) znaczenie zadania dla realizowanych przez Gming celow 1 zadan,

2) wysokos¢ $rodkow budzetowych, ktore sa przeznaczone na dotacje dla podmiotéw na
realizowane przez te podmioty zadania Gminy,

3) przedstawiong w ofercie kalkulacj¢ kosztow realizacji zadania, w tym w relacji do zakresu
rzeczowego zadania,

4) mozliwo$¢ realizacji zadania przez podmiot, przy uwzglednieniu informacji przez niego
podanych,

5) oceng¢ wykonania zadan zleconych podmiotowi w okresie poprzednim, zuwzglednieniem
w szczegdlnosci rzetelnosci i terminowosci ich realizacji oraz rozliczenia otrzymanych na ten
cel srodkow.

3. Wyboru najbardziej korzystnej oferty realizacji zadania dokonuje si¢ zgodnie z zasadami
uczciwej konkurencji, gwarantujacymi wykonanie zadania w sposéb efektywny, oszczedny
1 terminowy.

§ 7. 1. O zleceniu realizacji zadania podmiotowi iudzieleniu dotacji na jego dofinansowanie
decyduje Burmistrz, chyba ze przepisy wymagaja uchwaty Rady Miejskie;j.

2. Zlecenie zadania iudzielenie dotacji nast¢puje na podstawie umowy Gminy z podmiotem;
umowa na realizacje powinna zawierac:

1) oznaczenie stron umowy,

2) szczegbtowy opis zakresu rzeczowego realizowanego zadania oraz termin imiejsce jego
realizacji,

3) okreslenie czasu, na jaki umowa zostala zawarta,

4) zobowigzanie podmiotu do prowadzenia dokumentacji wedlug wymagan okre§lonych przez
Gming, w sposob umozliwiajacy okresowa ocen¢ wykonywania zadania pod wzgledem
rzeczowym i finansowym,

5) zobowigzanie podmiotu do poddania si¢ kontroli przeprowadzanej przez osoby upowaznione
przez Gming w zakresie objetym umowa,

6) okreslenie wysokosci dotacji, jaka Gmina przekaze ztytutlu realizacji zadania, oraz tryb,
warunki i terminy jej przekazywania,

7) ustalenie zasad 1 termindw rozliczen,
8) warunki wypowiedzenia umowy,

9) okreslenie sankcji z tytutu nienalezytego wykonania zleconego zadania lub wykorzystania
dotacji na inne cele niz okreslone w umowie.

3. Umowg zawiera si¢ na czas okreslony nie dtuzszy niz okres jednego roku budzetowego.

4. Prawa iobowiazki podmiotu wynikajagce z umowy nie moga by¢ przenoszone na osoby
trzecie.

5. Podmiot nie moze wykorzystywaé¢ §rodkow uzyskanych na podstawie umowy na inne cele niz
okreslone w umowie.

6. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢, za zgoda stron, mozliwo$¢ zmiany w ciagu
roku zakresu rzeczowego oraz warunkéw realizacji zadania, wtym w szczegdélnosci zakresu
finansowego; zmiany te wymagaja sporzadzenia aneksu do umowy.

§ 8. 1. Srodki z budzetu Gminy przekazywane sa na rachunek bankowy podmiotu wedlug
harmonogramu okre$lonego w umowie, o ktérej mowa w § 7. ust. 2.

2. Podmiot jest obowigzany do prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiegowej srodkow
otrzymywanych na realizacj¢ umowy oraz wydatkéw zwigzanych z jej realizacja.

Id: BA3D9E3D-520F-4F43-8245-D28579518493. Podpisany Strona 3



3. Podmiot obowigzany jest do zamieszczania na oryginalach dowodéw ksiegowych klauzul:
»dotacja z budzetu Gminy Tychowo, zgodnie z umowg nr...” oraz ,,wydatek zrealizowano zgodnie
z ustawg o zamowieniach publicznych w trybie...”.

§ 9. 1. Podmiot otrzymujacy dotacje obowigzany jest do przekazania wlasciwej komorce
organizacyjnej Gminy rozliczenia realizacji zleconego zadania pod wzgledem rzeczowym
i finansowym, zgodnie z trescig umowy; rozliczenie powinno zawiera¢ zestawienie poniesionych
wydatkéw na podstawie dowodow ksiegowych potwierdzajacych dokonane operacje gospodarcze
zgodnie z wymogami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 1994r. Nr 121,
poz.591 zpdzn. zm.) wraz zich uzasadnieniem, oraz by¢ podpisane przez osobe lub osoby
upowaznione do sktadania o§wiadczen woli w imieniu podmiotu.

2. Rozliczenie, o ktérym mowa w ust. 1 powinno nastgpi¢ w terminie do 30 dni po zakonczeniu
realizacji zadania.

§ 10. 1. Burmistrz jest obowigzany do prowadzenia nadzoru w zakresie wykonywania przez
podmiot umowy na realizacj¢ zleconego przez Gmine zadania dofinansowanego z budzetu Gminy
na zasadach w niej okre$lonych, w szczegdlnosci w zakresie:

1) sposobu realizacji zleconego zadania,
2) gospodarowania przekazang dotacja,
3) prowadzenia dokumentacji umozliwiajacej ustalenie kosztow realizowanego zadania.

2. W wypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w realizacji zleconego zadania, w tym
w szczegolnosci zmniejszenia zakresu rzeczowego, nieterminowosci lub wykorzystania dotacji na
inne cele niz okreslone w umowie, Gmina przeprowadza kontrole w zakresie objetym umowa.

3. Kontrole przeprowadza osoba lub osoby upowaznione przez Gming.

4. Na podstawie wynikéw kontroli Gmina przekazuje podmiotowi wnioski 1 zalecenia
zmierzajace do usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci; podmiot w terminie okreslonym przez
Burmistrza zawiadamia Gming o ich wykonaniu lub przyczynach ich niewykonania.

5. Po wykonaniu zleconego zadania i przekazaniu rozliczenia, o ktorym mowa w § 9, Gmina
moze przeprowadzi¢ kontrole w celu stwierdzenia prawidtowosci wykonania i rozliczenia zadania.

§ 11. 1. W wypadku niewykonania lub czgsciowego niewykonania umowy przekazana kwota
dotacji podlega zwrotowi do budzetu Gminy w czesci proporcjonalnej do stopnia niewykonania
umowy.

2. W przypadku wykorzystania na realizacj¢ umowy tylko cz¢$ci przekazanej kwoty dotacji,
czes$¢ niewykorzystana dotacji podlega zwrotowi do budzetu Gminy.

3. W wypadku stwierdzenia, ze dotacja przekazana na realizacj¢ zleconego zadania
wykorzystana zostata w czesci lub w catosci przez podmiot niezgodnie z przeznaczeniem na inne
cele niz okreslone w umowie lub zostata pobrana w nadmiernej wysokosci, podlega ona zwrotowi
do budzetu Gminy; w przypadku pobrania dotacji w nadmiernej wysokosci zwrotowi do budzetu
Gminy podlega ta czgs$¢ dotacji, ktora zostata nadmiernie pobrana.

4. Zwrot dotacji, o ktorej mowa w ust. 1 —3 nastepuje w terminie 14 dni od dnia przekazania
podmiotowi wnioskoéw 1 zalecen, o ktérych mowa w § 10 ust. 4, lub przekazania przez podmiot
Gminie rozliczenia, o ktorym mowa w § 9.

5. Zwrot dotacji, o ktorej mowa w ust. 3, nastepuje wraz z odsetkami w wysokosci okreslone;j
jak dla zaleglosci podatkowych; odsetki nalicza si¢ odpowiednio od dnia przekazania dotacji
z budzetu Gminy lub stwierdzenia nieprawidlowego naliczenia dotacji.

6. Wykorzystanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okre§lonym w umowie wyklucza prawo
do ubiegania si¢ o przyznanie dotacji przez kolejne trzy lata.

§ 12. 1. Umowa na realizacj¢ zadania wygasa:
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1) z uptywem terminu okreslonego w umowie,

2) w wypadku wystapienia okolicznosci, za ktdre strony nie ponosza odpowiedzialnosci a ktore
uniemozliwiajg dalsze wykonanie umowy.

2. Umowa moze by¢ przez Gming rozwigzana ze skutkiem natychmiastowym w przypadku
nieterminowego wykonania umowy lub nienalezytego jej wykonania, w szczego6lno$ci zmniejszenia
zakresu rzeczowego realizowanego zadania lub wykorzystania dotacji na cele inne niz okreslone
W umowie.

3. Umowa moze by¢ rozwigzana przez podmiot w wypadku nieprzekazania przez Gming dotacji
z tytuhu realizacji zleconego zadania.

§ 13. Burmistrz moze nie stosowaé postanowien § 3 ust. 4 pkt 41 5, § 6 ust. 1 — w zakresie
zasiggania opinii komisji Rady, § 7 ust. 2 pkt 4, § 8 ust. 2 w wypadku zlecania zadania, na ktoérego
realizacje Gmina przekazuje dotacj¢ w kwocie nie przekraczajacej 5.000 zi, arodzaj i zakres
rzeczowy oraz krétki termin realizacji zleconego zadania to uzasadniajg.

§ 14. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia w Dzienniku Urz¢gdowym
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego.

Przewodniczacy Rady

Bronislaw Gajewski
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